Vorlage fur ein Verfahrensverzeichnis fir ,Jedermann*

Stempel oder Logo
Verfahrensverzeichnis
far die automatisierte

Verarbeitung personenbezogener
Daten
gem. 8 4e Abs. 1 BDSG

I. Angaben zur verantwortlichen Stelle (8 4e Satz 1 Nr. 1-3
BDSG)

1. Die fur die Datenerhebung, Nutzung oder Verarbeitung
verantwortliche Stelle

Name oder Firma,
Bezeichnung™*

Fachabteilung / Bereich*

Stral3e*

PLZ, Ort*

Telefon™

Telefax

Email-Adresse

2. Verantwortliche Mitarbeiter

Leitung der
verantwortlichen Stelle*,
Vertreter*

Bei verantwortlicher
Stelle im Drittland: im
Inland ansassiger
Vertreter™

Mit der
Datenverarbeitung
beauftragter Mitarbeiter*

3. Datenschutzbeauftragter

Name

StralRe

PLZ, Ort

www.infodatenschutz.com



Vorlage fur ein Verfahrensverzeichnis fir ,Jedermann*

Telefon

Telefax

Email-Adresse

Bei externer DSB
Internetadresse (www.)

* Pflichtangaben

I1l. Angaben zu den Verfahren automatisierter Verarbeitung
(8 4e Satz 1 Nr. 4-8 BDSG)

1. Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder -
nutzung

2. Beschreibung der betroffenen Personengruppen und der dzgl.
Daten / Datenkategorien

Personengruppe Daten / Datenkategorie

3. Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen Daten
mitgeteilt werden k6nnen

4. Regelfristen fur die LOschung von Daten

www.infodatenschutz.com



Vorlage fur ein Verfahrensverzeichnis fir ,Jedermann*

5. Geplante Datenubermittlung in Drittstaaten

geplant: [ ]ja [] nein

Wenn ja:

Zweck

Daten / Datenkategorie

Lander / Landerkategorie

Datum

Unterschrift

Verantwortlicher

Datenschutzbeauftragter /

www.infodatenschutz.com




